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INFORMAZIONI
PERSONALI

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

Maggio 2019 - in corso

Febbraio 2019 - Aprile 2019

Giugno 2018 - Dicembre 2018

Francesca Scavone

Francesca Scavone

Torino

Sesso femmina | Data dinascita 23/08/1988 | Nazionalita italiana

Impiegata amministrativa contabile
Torino - Ordine Assistenti Sociali Piemonte - Via Fabro 2

Supporto all’Ufficio di Presidenza, al Consiglio e alle Commissioni:

. Supporto al Consiglio Territoriale di Disciplina;

. Protocollo e servizi generali;
Gestione calendario attivita, tenuta archivi documentali e aggiornamento sito:
Reception e centralino;

. Tenuta dell’albo e procedimenti istruttori correlati;

. Gestione contabilita ordinaria, incassi e pagamenti;

. Rapporti consulenti/fornitori e gestione fatturazione passiva;

. Predisposizione/pagamento modelli f24 e denunce versamenti previdenziali;
. Riconciliazione bancaria-contabile per revisione periodica;

Impiegata amministrativa
Torino - |.P.A.B. Casa Benefica - Via Saluzzo 44

- Consolidamento delle mansioni e competenze apprese durante il periodo di tirocinio.

Tirocinante amministrativa
Torino - |.PA.B. Casa Benefica - Via Saluzzo 44.

- Protocollo documentazione con applicativo CBA;

- Corrispondenza e-mail e comunicazioni telefoniche;

. Supporto organizzazione dellagenda giomaliera;

. Verifiche e controlli sulla modulistica dei dipendenti e relativa organizzazione dei
fascicoli personali;

- Aiuto gestione e aggiornamento sito istituzionale;

- Aiuto nelliter per elaborazione buste paghe mensili;

- Creazione ed aggiomamento filetabelle per agevolazione organizzazione dati;

. Collaborazione nella stesura di documenti ufficiali:

. Trasferte presso la banca per disbrigo pratiche dellEnte.
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é‘KéUFOPGSS Curriculum Vitae Francesca Scavone

Aprile 2007 - Dicembre 2011 Dipendente attivitA commerciale -Settore ristorazione-

Biella - Assunzione con contratto a tempo indeterminato -

. Addetta alla preparazione dei prodotti;

. Pianificazione dei turni di lavoro dei collaboratori;
. Organizzazione ed ordini delle materie prime;

. Contabilita ordinaria e gestione di contanti.

Marzo 2011 - Dicembre 2011 Volontaria di Servizio Civile Nazionale

Asilo Nido

. Affiancamento alle figure delle educatrici nellorganizzazione delle attivita e nella cura
dei bambini;

. Partecipazione a corsi formativi, seminari e riunioni periodiche, al fine di approfondire

temi cruciali ed acquisire maggiori competenze.

ISTRUZIONE E
FORMAZIONE 1
Marzo 2018 Diploma di Laurea Triennale in Sociologia e Ricerca Sociale 104/110
Universita degli Studi di Torino
Tesi: “Socializzazione al genere in famiglia: la coerenza dei ruoli genitoriali in equilibrio tra tradizione
ed innovazione”
. Capacita di analisi delle societa contemporanee sulla base di una formazione teorica e
metodologica
Conoscenza di metodi quantitativi e qualitativi di ricerca sociale
Competenze orientate allo studio sociologico dei mutamenti culturali, delle problematiche
legate allidentita sociale e alle trasformazioni economiche e organizzative, integrate da
prospettive di analisi giuridiche, storiche, psicologiche, antropologiche e statistiche
Giugno 2007 Diploma di Maturita Classica 80/100
COMPETENZE
PERSONALI |
Lingua madre Italiano
. PRODUZIONE
Altre lingue COMPRENSIONE PARLATO gz
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale
inglese intermedio intermedio intermedio intermedio intermedio

tedesco base base base base base




Xéuro pass Francesca Scavone

Competenze comunicative . Padronanza di linguaggio, mi esprimo in modo chiaro e strutturato tenendo conto degli
interlocutori che ho di fronte e del contesto in cui avviene lo scambio comunicativo;
. Atteggiamento costruttivo e propositivo;
. Ottime capacita di scrittura e di sintesi.
Competenze professionali . Versatilita nello svolgere mansioni differenti allintemo del contesto, svolgendo compiti
diversi in breve tempo;
. Capacita di adattamento e di acquisizione di nuove competenze,
. Velocita di apprendimento.
Competenze organizzative e . Capacita di lavorare sia in autonomia che in team;
gestionali . Ottima gestione del tempo, rispetto delle scadenze e attitudine alla pianificazione;
. Forte orientamento al problem solving.
Competenze digitali AUTOVALUTAZIONE
Eiaporaziong dgiie Coriiificaziona Creazione Fii Sicurezza Risoluzmns_: di
informazioni Contenuti problemi
intermedio intermedio intermedio base base
- padronanza del pacchetto MS Office (Word, Excel, Power Point, Outlook);
. conoscenza dei sistemi operativi MS Windows e i0S;
. capacita di utilizzo dei principali social network.

Patente di guida B Automunita

e

Torino 31/07/2023

La sottoscritta SCAVONE FRANCESCA autorizza I'utilizzo dei propri dati personali ai sensi del Regolamento Europeo 2016/679 in materia di protezione dei dati
personali.



